
Año académico:
· El año académico está dividido en 3 cuatrimestres
· Cada cuatrimestre se identifica con los números 1, 2 y 3
· Ejemplo: 1-2019,  2 -2019, 3-2019

Matricula:
· La matrícula es un código que se compone de 7 dígitos e identifica al estudiante
· El primer número representa el rango asignado a cada Recinto. Cuando se llena el rango, incrementa en 2…3, dependiendo de la cantidad
· Los dos números siguientes indican el año, y los cuatro últimos, el orden de inscripción
                Clave la asignatura y clave de la carrera:

Está compuesta por tres (3) caracteres fijos y tres (3) variables. 
Sin embargo, en la hoja de inscripción la clave de la asignatura tiene nueve (9) caracteres, ya que los últimos tres (3) corresponden al grupo en que se inscribió la asignatura. 
Las tres letras mayúsculas corresponden a las iniciales de la Carrera o del Departamento.

La identificación de las carreras por su clave: Son las 3 primeras letras de cada carrera.

Pensum: Este contiene el total de materias que deben aprobarse, y el orden en el que deben irse aprobando.  

Créditos: Un crédito equivale a una hora teórica o dos horas prácticas semanales durante un cuatrimestre. 

El límite máximo de créditos por cuatrimestre se establece en base al cuatrimestre de tu pénsum que tiene el mayor número.

Pre-requisito: Se refiere a una asignatura que debe ser aprobada con anterioridad a otra. No debes seleccionar una asignatura sin haber aprobado el pre-requisito, porque el sistema te la retira de forma automática.

Co-requisito:
 Los co-requisitos se refieren a asignaturas que deben ser cursadas simultáneamente con la asignatura inscrita. 

Cuando se cursa una asignatura que tiene como co-requisito laboratorio o taller y se reprueba una de los dos, solo se debe volver a inscribir la reprobada. Pero, en caso de retirar una de las dos, el sistema retirará la otra.  

Si abandonas una de las dos sin tomar ningún parcial, al final el sistema retira la abandonada y se cae la que siguió cursando. 
Ejemplo: 
Biología y Laboratorio de Biología  
Circuitos Eléctricos I y Taller de Circuitos Eléctricos I









Indicé académico: 

Hay dos tipos de índice: Índice de cuatrimestre e Índice acumulado.
Índice de Cuatrimestre: 
Se obtiene multiplicando el número de créditos de la asignatura por los puntos que corresponden a la calificación alcanzada (A, B, C, D, F) en la misma dividiendo el total de puntos entre el total de créditos.
Índice Cuatrimestre (IC) = Total de puntos/Total de créditos. 
Índice Acumulado: 
Se obtiene sumando los puntos acumulados en cada cuatrimestre y dividiéndolos entre el total de créditos correspondientes a cada cuatrimestre cursado.
Índice Acumulado (IA)  = Total de puntos/Total de créditos

Ejemplo:

	ASIGNATURAS
	CRÉDITOS
	CALIFICACIÓN
	PUNTOS

	Introducción a la Educación
	3
	C (2)
	6

	Lengua Española Básica
	4
	A (4)
	16

	Matemática Básica
	4
	B (3)
	12

	Metodología de la Investigación
	4
	C (2)
	8

	Introducción a la Filosofía
	3
	B (3)
	9

	 TOTAL
	18
	 
	51



Índice Cuatrimestre = Total de puntos/Total de créditos.             IC=51/18
    Índice de Cuatrimestre: 2.8

















Indicé acumulado: 

	PRIMER CUATRIMESTRE 
	 
	 
	 

	ASIGNATURAS
	CRÉDITOS
	CALIFICACIÓN
	PUNTOS

	Introducción a la Educación
	3
	C (2)
	6

	Lengua Española Básica
	4
	A(4)
	16

	Mátemática Básica
	4
	B(3)
	12

	Metodología de la Investigación
	4
	C (2)
	8

	Introducción a la Filosofía
	3
	B(3)
	9

	 TOTALES
	18
	 
	51

	SEGUNDO  CUATRIMESTRE 
	 
	 
	 

	Hist. Gral de la Educación 
	3
	B(3)
	9

	Español I 
	4
	C (2)
	8

	Inglés I 
	4
	R 
	0

	Lab. Biología I 
	1
	B(3)
	3

	Biología I 
	3
	C (2)
	6

	TOTALES 
	11
	 
	26

	TERCER CUATRIMESTRE 
	 
	 
	 

	Pedagogía Contemporánea
	3
	C (2)
	6

	Matemática I
	4
	F  (0)
	0

	Psicología General
	3
	B(3)
	9

	TOTALES
	10
	 
	15

	 
	 
	 
	 

	TOTAL CRÉDITOS  
	39
	TOTAL PUNTOS 
	92

	INDICE ACUMULADO 
	92 / 39 = 2.4 



    
Preselección: 

La preselección se realiza por Internet una semana después de concluir el Segundo Parcial, según el calendario establecido por la Universidad.
Debe realizarse en la fecha pautada, pues de no hacerlo en esos días, el estudiante pasará a inscripción tardía. En el caso de los estudiantes de reingreso, pueden hacerlo tanto en la preselección, como en la inscripción presencial.

Nota: Al realizar la pre-selección, debes observar bien los pre-requisitos, co-requisitos, las claves y los grupos.

Inscripción: 

Los estudiantes deben realizar este proceso en las fechas indicadas en el Calendario de Inscripción, de lo contrario, su inscripción podría no ser aceptada para el siguiente cuatrimestre  académico o estar sujeta a recargos para poder oficializarla.

En el período de inscripción,  el estudiante podrá hacer cambios en las asignaturas pre-seleccionadas debido a: haber reprobado materias, cierre de grupos, hacer una pre-selección incorrecta, cualquier otra causa justificada.

Una vez oficializada la inscripción, no se permite cambiar las materias contempladas en esta

El pago, para evitar recargos, debes hacerlo desde el primer día de inscripción, hasta un día antes de las inscripciones tardías.


Fusión de grupos:

Cuando la cantidad de estudiantes no es suficiente  y existe otro grupo en el mismo horario, entonces se procede a la unión, utilizando una sola aula. 
Estos grupos fusionados se publican en los murales de entrada de cada edificio y en las pantallas; así como también por Internet.

Cierre de asignatura:

Ocurre cuando no se inscribe el número mínimo de estudiantes requeridos. 
Los grupos cerrados se publican en Internet y se realizan después del reajuste,  y antes de la inscripción regular.

Reajuste o modificación de la preselección:
[bookmark: _GoBack] Los estudiantes pueden realizar modificaciones en la Preselección, bien en línea a través de su número de usuario, o de manera presencial, durante la semana anterior a las inscripciones o en el período de la inscripción definitiva. (Ver Art.49, párrafo 1. Pág. 24, Reglamento Académico).





