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COMPETENCIAS / MODULOS FORMATIVOS
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Carretera peña km4 No.#93 Sector, licey,Stgo.

Fecha Nac.: 21 de junio,2007

                                       
Cédula No.:402-3067532-0
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COMUNICACIÓN EMPRESARIAL, GESTIÓN DE DATOS Y DOCUMENTOS
Tareas realizadas: 
-Organización de archivos                                              -Creación  Documentos comunicativos
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Madelinediaz218@gmail.com


Instituto Politécnico Braulio Paulino


CONTABILIDAD
Tareas realizadas: 
-Llenado libro mayor
-Llenado libro diario
-Llenado Balance de comprobación 



Santiago, R.D.



OPERACIONES ADMINISTRATIVAS DE COMPRAVENTA
Tareas realizadas: 
-Elaboración documentos comerciales
-Métodos de elaboración de inventarios 

Instituto Politécnico Braulio Paulino



QUIÉN SOY

Soy Madeline Diaz tengo 17 años de edad. Nací el 21-junio-2007. Me gusta leer libros, escuchar musica especialmente en ingles, aprender nuevos idiomas.





EDUCACIÓN

IMPUESTOS AL CONSUMO Y VEHICULOS DE MOTOR. IMPUESTO SOBRE LA RENTA 
Tareas realizadas: 
-Llenados de formularios
-Manejo de comprobante fiscal

Instituto Politécnico Braulio Paulino



                                                                   


GESTIÓN ADMINISTRATIVA DE TESORERIA
Tareas realizadas: 
- Elaboración de documentos comerciales 
-Realización conciliacion bancaria
Instituto Politécnico Braulio Paulino





 Año 2012-2021   Titulo Primaria
                            María Secundina Torres Siri 

 Año 2021- Actual  Titulo Secundaria
                Instituto Politécnico Braulio Paulino






GESTIÓN ADMINISTRATIVA DE RECURSOS HUMANO
FORMACIÓN Y ORIENTACIÓN LABORAL
Tareas realizadas: 
-Nomina                                                                           
-Elaboración Prestaciones laborales 


Instituto Politécnico Braulio Paulino







	PROGRAMAS-NIVEL

[image: ]DIPLOMAS Y HOBBIES 

Hobbies: leer libros, escuchar música,
Fotografiar atardeceres, Cantar.
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     Excel                  
     PowerPoint       
     Word
     Canva
     Google doc
     

      
· Benita Torres		809-757-1310
Lic.Luz del Alba Lantigua	829-901-5915
Lic. 
· Mayelin Then  		829-877-5209
Lic.

REFERENCIAS PERSONALES
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